SARTORELLO
MADDALENA

INFORMAZIONI PERSONALLI

Ceggia, Venezia (Italia)

linkedin.com/in/maddalena-sartorello/

N sartorellomaddalena@tim.it

DATA E LUOGO DI NASCITA
02/09/1989, San Dona di Piave (VE)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

¢ 2003-2008
DIPLOMA DI MATURITA' CLASSICA
Liceo Classico "E. MONTALE"

2008-2013
LAUREANDA IN LINGUE ORIENTALI
Universita Ca' Foscari di Venezia

« 06/2018-09/2018
CORSO FORMATIVO 3D MAKER
Pianeta Formazione srl
Garanzia Giovani

 11/2019-05/2020
CORSO DI FORMAZIONE POLITICA
Scuola di formazione politica Veneto

e 02/2021-04/2021
CORSO DI WEB GRAPHIC DESIGN
ISCO - Ente di formazione professionale

e 11/2025
CORSO DI FORMAZIONE RL SA8000
Vega Formazione (aggiornamento 03/2026)

ESPERIENZE LAVORATIVE

IMPIEGATA TECNICA

10/2023 - ad oggi
SERTORI S.P.A.
via L. Da Vinci 7, 30022 Torre di Mosto (VE)

- Disegno tecnico, progetti, disegni in pianta tramite l'uso di
programmi di disegno tecnico come Autocad 2D;

- Realizzazione di progetti per scavi e posa fibra ottica indirizzati
a comuni, enti e gestori di sottoservizi;

- Presentazione e gestione pratiche per richiesta autorizzazioni
manomissioni suolo pubblico e richiesta ordinanze a comuni ed
enti regionali e provinciali;

- Presentazione pratiche tramite portali online della regione
Friuli-Venezia Giulia (SUAP/SUE) e del Veneto
(impresainungiorno);

- Utilizzo del portale IPM di Fastweb S.p.A.

- Gestione casella email PEC InfoCert;

IMPIEGATA TECNICA E COMMERCIALE

02/2022 - 10/2023
MT SERVICE SNC di TONON MARIO & C.
via Annia 250, 30022 Ceggia (VE)

- Gestione ordini fornitori, registrazione bolle tramite I'utilizzo di
software gestionale;

- Generazione preventivi, conferme d'ordine ed offerte;

- Disegno tecnico, progetti, disegni in pianta, tramite l'uso di
programmi di disegno tecnico come Autocad 2D/3D;

- Gestione social, prodotti pubblicitari quali brochure, biglietti
da visita, cartelli, insegne etc

- Creazione articoli informativi e pagine web con linguaggio
SEO;

- Creazione e mantenimento sito web su piattaforma
Wordpress;

- Profili aziendali Google ADS, Search Console e My Business;

- Programmazione ed utilizzo macchina taglio al plasma ESAB;
- Generazione programmi di taglio per macchina ESAB con
software di nesting CutExpert;



COMPETENZE PERSONALI

e ottime competenze comunicative acquisite
durante le attivita da standista, venditrice e
organizzatrice volontaria in occasione di
fiere del fumetto;

e ottime competenze relazionali con i
bambini di tutte le fasce di eta conseguite
durante gli anni di lavoro in qualita di baby-
sitter e aiuto compiti;

e buone competenze di team-leading
acquisite durante la mia esperienza di
volontario come organizzatrice di fiere del
fumetto;

e ottime competenze organizzative rafforzate
durante la mia esperienza lavorativa in
qualita di impiegata addetta alla gestione di
ordini clienti e fornitori;

e ottime capacita di analisi delle situazioni e
problem-solving;

e in possesso di PATENTE B ed automunita.

COMPETENZE LINGUISTICHE
ITALIANO: MADRELINGUA
INGLESE: LIVELLO OTTIMO

GIAPPONESE: LIVELLO ELEMENTARE

PROGETTISTA SITI WEB

03/05/2021 - 31/12/2021
FENICE SRL
via Stazione 79, 30029 San Stino di Livenza (VE)

- Creazione siti web ed e-commerce con piattaforme CMS
Wordpress e WiX;

- Creazione contenuti grafici per il web e social media
(Facebook, Instagram, LinkedIn) ;

- Fotoritocco con Adobe Photoshop:

- Gestione e creazione piano editoriale e post per i social media
(Facebook, Instagram, LinkedIn)

- Inserzioni sponsorizzate per social media (Facebook,
Instagram, LinkedIn ed Indeed);

- Scrittura articoli informativi in linguaggio SEQ;

- Scrittura pagine web in linguaggio SEO, anche in lingua
inglese;

- Creazione, gestione e mantenimento profili Google ADS,
Search Console, My Business e Analytics;

- Coordinazione fornitori e commerciali;

- Ideazione piano editoriale per newsletter, creazione e
programmazione delle stesse tramite Sendinblue;

- Studio, progettazione e rebranding di loghi e siti web;

- Progettazione materiale stampabile quali brochure, biglietti
da visita, cataloghi, etc

- Gestione spedizioni;

IMPIEGATA ADDETTA AL SUPPORTO
UFFICIO TECNICO PER LO SVILUPPO DI
NUOVI PROGETTI TECNICI E PRODOTTI

20/05/2019 - 01/2021

TOFFOLI GIOCHI SRL / TIEGI SRL
via Benedetto Croce 7, 31058 Susegana (TV)

- Progettazione nuova linea di prodotti per parchi gioco quali
giochi a molla e pannelli attivita in accordo con la normativa
vigente;

- Studio e creazione del nuovo logo aziendale, cambio
immagine dell'azienda e supporto per la creazione del nuovo
sito web www.toffoligiochi.com;

- Creazione di schede tecniche dei prodotti;

- Creazione di disegni tecnici tramite I'uso di programmi di
disegno tecnico come Autocad 2D/3D;

- Gestione ordini fornitori, registrazione bolle tramite l'utilizzo
del software gestionale eSOLVER,;

- Logistica e spedizioni, gestione spedizione ordini clienti e
supporto;

- Creazione di progetti in pianta per aree verdi e parchi gioco
tramite I'uso di Autocad,

- Supporto grafico all'Ufficio Marketing;

- Creazione di materiale grafico per newsletter, catalogo
prodotti cartaceo e brochure informative.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di

protezione dei dati personali.



COMPETENZE PROFESSIONALI

e Ottima conoscenza pacchetto Office

¢ Conoscenza ottima Windows 8.1/10/11 e
precedenti. ECDL acquisito nel 2006.
Aggiornamento da autodidatta.

¢ Sendinblue

o Adobe Photoshop 2021

e Adobe Illustrator 2021

e Canva

e Social networks (Facebook, Twitter,

Instagram, LinkedIn...) e rispettivi strumenti

di marketing

e Conoscenza base codici HTML

¢ CMS Wordpress

o Wix

¢ macOS

e Conoscenza delle norme che tutelano la
creazione e la gestione dei parchi gioco

e Solidworks 2018

e Autocad 2D e 3D 2018-2021

e Rhinoceros 5

¢ pCon.Planner

e Stampa 3D e programmi di slicing (Cura,
Simplify 3D e Kisslicer).

o Software di nesting CutExpert

¢ Programmazione taglio al plasma ESAB

ESPERIENZE DI
VOLONTARIATO

10/2010 - 10/2018
ASSOCIAZIONE CULTURALE

TANAGURA
San Dona di Piave (VE)

Personale volontario per I'organizzazione e la gestione

di eventi legati alla fiera del fumetto di San Dona
Fumetto.

Gestione ingressi, rapporto con il pubblico,
organizzazione degli spazi.

DISEGNATORE TECNICO

19/11/2018 - 17/05/2019
TOFFOLI GIOCHI SRL
via Benedetto Croce 7, 31058 Susegana (TV)

- Creazione di schede tecniche dei prodotti;

- Creazione di disegni tecnici semplici quali sagome o staffe
tramite 'uso di programmi di disegno tecnico come Autocad
2D/3D;

- Gestione ordini, registrazione bolle fornitori tramite l'utilizzo
del software gestionale;

- Logistica e spedizioni, gestione spedizione ordini clienti e
supporto;

- Creazione di progetti in pianta per aree verdi e parchi gioco
tramite I'uso di Autocad,

- Supporto grafico all'Ufficio Marketing, creazione di materiale
grafico per newsletter e catalogo prodotti cartaceo.

ADDETTA Al SERVIZI DI CURA DEI BAMBINI
2006 - 07/2018

Aiuto compiti, sorveglianza, accompagnamento ad attivita
extra scolastiche.

Servizio svolto presso diverse famiglie con bambini dietada O a
12 anni. Nel corso degli anni mi sono occupata delle necessita e
dell'organizzazione della giornata dei bambini a seconda dei
bisogni della loro eta, dal momento dei pasti, al momento del
gioco e di quello dello studio.

Disponibile a fornire referenze su richiesta.

VENDITRICE SU BANCARELLE
2014 - ad oggi

Vendita occasionale di prodotti propri artigianali a fiere
dell'nobbistica e del fumetto (OPI).

TELEFONISTA E CENTRALINISTA

01/2011 - 09/2011
V.R.M SRL
via Garda 1, San Dona di Piave 30027

Sondaggista ed operatrice telefonica.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di

protezione dei dati personali.
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